UPS027 Word 2003文書萬花筒．大網目錄

第1課．輕鬆學Word 2003

1-1 文書小幫手

1-2 軟體操作介面

1-3 如何在Word 2003輸入文字

1-4 儲存檔案

1-5 其他軟體介紹．自由軟體

第2課．害羞兔的新歌發表

2-1 開啟檔案

2-2 複製、貼上、刪除文字

2-3 文字樣式的應用

2-4 複製文字格式

2-5 設定文字效果

2-6 儲存檔案

第3課．大耳象製作宣導海報

3-1 變化文字格式

3-2 段落的行距設定

3-3 項目符號與編號

3-4 文件浮水印

3-5 增加頁面框線

3-6 顯示比例與另存新檔

第4課．收納王便利貼

4-1 新增空白文件

4-2 版面設定

4-3 使用文字方塊增加內容

4-4 設定文字方塊的行距

4-5 在文字方塊插入圖片

4-6 文字方塊的大小及位置

4-7 文字方塊的框線與色彩

第5課．蔬果579健康彩虹表

5-1 插入表格

5-2 貼上文字

5-3 設計字型樣式

5-4 調整表格的欄寬與列高

5-5 表格的框線與網底

5-6 插入圖片與調整圖片

5-7 儲存格內容調整

5-8 設計標題

5-9 預覽列印與列印設定

第6課．在校生活自我評分表

6-1 設計標題

6-2 刪除欄、插入列

6-3 合併儲存格、分割儲存格

6-4 平均分配欄寬、列高

6-5 插入多對角線儲存格

6-6 設定框線與網底

6-7 在插入文字的方塊加入圖片

6-8 預覽列印

第7課．封面設計我最行

7-1 使用文字藝術師製作標題

7-2 插入美工圖案

7-3 線上多媒體藝廊

7-4 調整版面圖案

7-5 使用基本圖案繪製圖案

7-6 設定繪圖物件的順序與色彩

7-7 旋轉物件

7-8 群組繪圖物件

7-9 加入對話框

7-10 設計背景

第8課．麻吉週刊

8-1 使用文字藝術師的應用

8-2 設定排版樣式

8-3 設定圖文排列方式

8-4 插入表格

8-5 設定段落的首字放大樣式

8-6 插入時間

8-7 加入頁首頁尾
