台北縣      國小        學年度  第    學期   年級資訊領域課程計畫 設計者：（                        ） 
1、 本領域每週學習節數（1）節。
2、 本學期學習目標：

1.
引發學生學習電腦的動機及興趣

2.
使學生具有基本的電腦操作能力

3.
學生可應用電腦資訊習得更廣泛的知識

4.
學生可運用電腦資訊科技更有效率習得其他各學科知識

5.
學生熟悉電腦資訊科技於日常生活的應用

6.
學生可靈活將電腦資訊科技應用於日常生活中

三、本學期課程架構





本學期課程內涵：
	教學期程
	領域及議題能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第    週

∫

第    週


	1-2-1 了解資訊科技在人類生活之應用。 

2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔   

    案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作
     等。
	第一課  探索PowerPoint的世界

1.教導學生簡報軟體在日常生活中可以

  為我們做什麼事情？
2.教導學生認識自由軟體。
3.教導學生認識PowerPoint應用軟體及

  其介面功能介紹。
4.教導學生認識投影片檢視模式。
5.教導學生增加、複製、刪除及調整投

  影片順序。
6.教導學生如何播放投影片。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第一課

探索PowerPoint的
世界。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。 


	第二課  向日葵3班的新朋友

1.教導學生投影片標題文字及其格式設

  定的應用。
2.教導學生項目符號的樣式調整。
3.教導學生投影片版面配置的修改。
4.教導學生如何插入圖片？
5.教導學生投影片背景之設定。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第二課  向日葵3班的新朋友。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖
畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。 

4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。

	第三課  小水滴奇幻之旅

教導學生製作小水滴三態變化，融入自然科教學，呈現動態簡報，相關功能如下：

1.調整版面配置、設定背景。

2.使用快取圖案畫圖、設定顏色。

3.插入圖片與陰影設定。

4.箭頭顏色方向陰影設定。

5.複製及旋轉快取圖案。
6.編修圖片及插入多媒體圖片。
7.使用繪圖工具旋轉圖案。
8.加入文字方塊。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第三課  小水滴奇幻之旅。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖
畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。 

4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。
	第四課  校園才藝美少女選拔會

利用製作美少女選拔簡報，讓學生了解簡報與統計圖表之關連性，相關功能如下：
1.插入表格與輸入文字。
2.手動調整表格與格式設定。
3.編修圖片。

4.插入圖表與修改資料工作表內容。
5.編修圖表格式。
6.複製投影片與修改圖表類型。
7.畫筆的使用。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第四課  校園才藝美少女選拔會。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖
畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。 

4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。
	第五課  寶島玩樂情報大蒐集

請學生製作一份寶島玩樂情報大蒐集的簡報，以瞭解超連結在簡報中之應用，相關功能如下：
1.投影片版面設計套用。
2.使用文字藝術師加入標題。
3.新增快取圖案的文字與調整位置。
4.文字縮排的設定。
5.設定網頁超連結。
6.插入與設定動作按鈕。
7.設定投影片放映方式。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第五課  寶島玩樂情報大蒐集。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。
	第六課  IQ王就是我

班上的分組活動IQ王就是我簡報設計，讓學生明瞭Word、動畫、聲音與PowerPoint如何結合起來？相關功能如下：
1.設計或修改投影片母片版面設計。
2.設定、編輯超連結。
3.加入、調整Word物件。
4.訂定動畫效果。
5.從多媒體藝廊加入聲音。
6.從檔案加入音效。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第六課  IQ王就是我。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	

	第    週

∫

第    週


	2-2-2 熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。
3-2-1 能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。
4-3-1 了解電腦網路概念及其功能。
4-3-4 能針對問題提出可行的解決方法。

	第七課  有聲賀卡傳真情

教導學生利用PowerPoint製作賀卡傳送朋友聯絡感情，相關功能如下：
1.新增或更改背景音樂。

2..變更或訂定動畫效果。
3.調整動畫開始模式。
4.錄製個人專屬旁白。
5.寄發電子賀卡。

	共      節
	1.無限可能版課本
教材  第七課  有聲賀卡傳真情。
2.輔助範例光碟。
	1.口頭問答
2.操作練習
3.學習評量
	


第二課


     向日葵3班的新朋友





第三課


     小水滴奇幻之旅





第五課


     寶島玩樂情報大蒐


     集





2-1開啟檔案


2-2新增投影片標


   題文字與設


   定文字格式


2-3調整項目符號


   的樣式


2-4修改投影片版


   面配置與插


   入圖片


2-5設定投影片背


   景





3-1調整投影片版面配置 


3-2 設定投影片背景


3-3使用快取圖案畫圖


   及設定色彩


3-4插入圖片與設定陰影 


3-5複製與旋轉快取圖案3-6編修圖片 


3-7插入多媒體圖片


3-8使用繪圖工具列旋轉


3-9加入文字方塊





4-1開啟範例檔案


4-2插入列與輸入文字


4-3手動調整表格與設


   定表格格式


4-4編修圖片 


4-5插入圖表與修改工


   作資料表內容


4-6編修圖表格式


4-7複製投影片與修改


   圖表類型


4-8畫筆的使用








5-1套用投影片版面


   設計 


5-2使用文字藝術師


   加入標題


5-3新增快取圖案的


   文字與調整


5-4設定文字的縮排  5-5設定超連結


5-6插入設定動作按


   鈕 


5-7 設定影片放映方


    式


5-8撥放簡報








6-1設計投影


   片母片


6-2設定超連


   結


6-3新增Word


   文件


6-4設定自訂


   動畫效果


6-5加入聲音





7-1新增背景音


   效


7-2變更自訂動


   畫的效果


7-3錄製旁白


7-4另存投影片


   撥放檔與寄


   發電子郵件











第四課


     校園才藝美少女選


     拔會





第六課


     IQ王就是我








第一課


     探索PowerPoint的


     世界





第七課


     有聲賀卡傳真情











PowerPoint簡報探險隊





1-1認識PowerPoint  1-2操作環境介紹


1-3啟動owerPoin2003


   與開啟範例檔案


1-4切換投影片檢視


   模式


1-5增加，複製，刪


   除及調整投影片


1-6投影片放映


1-7自由軟體的概念
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